
 

 

PROTOCOLUS JULIO 2018 

I.- Mejoras en expediente único digital de la ley anti lavado de dinero (exuni): 
   
 a.- Nueva función en eliminación. 

b.- Se agregan dos nuevos rubros para carga de documentos.  
    1.- Constancia de no Beneficiario controlador firmada (CNBC). 

                  2.-  Anexo datos de identificación (Anexo). 
c.- Opción para indicar el nombre de un representante legal en la carga de documentos 
(Poder del representante o apoderado del cliente, Identificación oficial del representante 
o apoderado del cliente, Comprobante de domicilio del representante o apoderado del 
cliente). 
d.- Programa para dispositivos móviles  que permite compartir cualquier tipo de imágenes   
o documentos pdf de acuerdo a los anexos. 

II.- Emisión de CFDIs - permite capturar fecha de emisión,para poder registrar hasta 72 hrs de 

previas a la fecha actual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

a. Nueva función para la eliminación de expediente único digital (este será un módulo 

restringido por contraseña). 

Puede eliminar el que desee, esto lo puede realizar siguiendo la siguiente ruta HERRAMIENTAS DEL 

SISTEMA/UIF/ELIMINACION DE EXUNIS. 

 

 

Al entrar a esta nueva opción tiene que indicar el número de expediente único digital o bien el 

nombre para identificar el registro y eliminarlo (puede colocar el numero o nombre completo o un 

fragmento de este). 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Para poder eliminar tiene que confirmar la eliminación presionando dos veces el botón ELIMINA 

EXUNI. 

 

 

Una vez hecho este proceso el sistema envía un aviso de eliminación de archivo en la parte 

superior izquierda sombreado en color amarillo, y en número de exuni aparece la leyenda de               

---ELIMINADO---. 

 

 



 

 

 

 

 

b. Se agregan dos nuevos rubros para carga de documentos. 
 

1.- CNBC Constancia de NO Beneficiario Controlador firmada.     
 

2.- Anexo Anexo datos de identificación.  
 

 
 
Al cargar un documento CNBC (Constancia de No Beneficiario Controlador firmada) puede colocar 
el nombre o número de escritura. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

c. Opción para indicar el nombre de un representante. 
 
 
En la carga de documento digital Poder del representante o apoderado del cliente, Identificación 
oficial del representante o apoderado del cliente, Comprobante de domicilio del representante o 
apoderado del cliente puede colocar el nombre del representante. 
  

  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

d.- Programa para dispositivos móviles  que permite compartir cualquier tipo de imágenes   

o documentos pdf de acuerdo a los anexos. 

Puedes subir tus documentos digitales en cualquier formato de imagen o en formato pdf desde tu 

celular dichos archivos deben de estar previamente en tu dispositivo ya sea con la función de 

cámara o con alguna aplicación de escaneo digital, recomendamos el uso de scanbot. 

1.- Instalar la aplicación de scan bot y procesanot.  

2.- Ejecutar aplicación scanbot. 

 

3.-Escanear documentos 

Se recomienda ocupar una superficie blanca para que el escaneo sea más fácil, una vez abierto en 

programa la aplicación le da algunas indicaciones como pueden ser acercar o alejar el dispositivo. 

La aplicación escanea en automático el documento. 



 

  

 

 

 

 

Una vez escaneado de manera correcta la aplicación brinda las opciones de recortar girar o borrar. 

Podemos cambiar el nombre del documento escaneado recomendamos poner el nombre del 

documento y el expediente al que pertenece, una vez colocado el nombre presionamos en 

guardar. 

 

4.- Para cargar un documento ejecutamos la aplicación procesanot previamente instalada. 



 

 

 

 

 

5.- Activación de módulo de digitalización. 

Al ingresar tiene que seleccionar la opción de digitalización en el primer uso pedirá una contraseña 

“ProtocoluS”. 

Nuevamente ingrese al menú en la opción digitalización. 

  

4.- Cargar documentos. 

Puede seleccionar imágenes en todos los formatos o pdf que se encuentren en su celular. 



 

 

 

 

Una vez que seleccione el formato del archivo que desea cargar se abre una galería para que elija 

el archivo 

    

 

Una vez seleccionado el archivo, en su computadora seleccione el tipo de documento que desea 

cargar y presionar sobre el botón de qr correspondiente. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se abrirá un código qr el cual deberá de escanear con nuestra aplicación procesanot presionando 

en el botón escanear de la aplicación 

 

 

Una vez escaneado el qr podremos presionar el boton de enviar. 



 

  

 

 

La aplicación notificara que la petición fue aceptada con éxito. 

Cierre el qr presionando la palabra cerrar 

 

Presione el botón CARGA DOCUMENTOS  



 

 

 

Presione el botón FIN DE PROCESO 

 

 

Una vez que los documentos sean cargados al consultar el exuni el icono de ¿CARGADO? Pasara de 

un tache a una palomita en color verde.

 

Usted puede consultar los archivos que cargue en presionando el boto CONSULTA EXUNI DIGITAL. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

II.- Emisión de CFDIs - permite capturar fecha de emisión, para poder registrar hasta 72 hrs de 

previas a la fecha actual. 

Podrá una fecha de emisión de hasta 72 hrs antes a la actual, esto en el campo fecha 

 

 

En el pdf podrá ver la fecha que usted eligió en el campo fecha de emisión el sistema tomara la 

hora actual y lo que cambiara será el día de emisión. 

La fecha de certificación seguirá siendo la del día en que se genere la factura. 

 

 

 


