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Para creacién de EXUNIs de persona fisica, se integra lectura del nuevo formato de la CURP
(a partir de febrero 2017). Cabe mencionar que el sistema conserva la funcion de lectura del
formato anterior.
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FORMATO ANTERIOR A 2017 A PARTIR DE 2017

Adicionalmente, se incorpora funcion para leer la Cédula de Identificaciébn Fiscal (CIF)
proporcionada por el SAT para creacion de Anexos 3 (personas fisicas) y Anexos 4 (personas
morales). A partir de la lectura de dicho archivo en formato PDF / JPG se puede obtener la
informacion fiscal registrada en el SAT (Nombre completo, razén social, CURP, RFC, domicilio
fiscal), lo cual sera grabada en la bases de datos del sistema y utilizada ademés para la
elaboracion del indice notarial, CFDI's, Complemento de Notarios, Exportacion de Datos a
Declaranot y avisos de la UIF.

Cédula de Identificacion Fiscal

—.
& Sosar
— RFC CONTRIBUYENTE 000
y Registro Fedaral de Contribuyentes

NOMBRE CONTRIBUYENTE

Nombra, denominacion o razon social

*~IVALIDA TU INFORMACION FISCALI

Es posible elaborar EXUNI's, desde la pantalla de alta de clientes, cuando se trate de un
cliente registrado en el sistema, y/o desde la captura del expediente, en caso de que solo sea
un compareciente de la escritura, en ambos casos el procedimiento es el mismo.
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Mantenimiente al archivo de clientes

VALIDAR FORMA LIMPIAR FORMA 9

EXUNI DIGITAL LISTANCI TENTES COMENTARIOS BITACORA CAMBIOY | < CLIENTE PREV SIG. CLIENTE = EJECUTA FIN DE PROCESO

<

CLIENTE NO TIENE EXUNI (LFRIORPI
S T

LOS REGISTROS DE CLIENT -
DATOS IDENTIFICACION

2ODIGO CLIENTE: * &I R.F.C:
PORCENTAJE DE PROPIEDAD: | 100.00 | %
TIPO: v 5 .
RFC: gl RAZOMN SOCIAL: VENDDOR 1
BUFETE: v DE PORCENTAJE QUE VENDE: | 100.00 | %
DENOMINACION: DATOS OPERACION
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peverveealll = CONSTRUCCIGN. - ——|¢HA HECHO VALER LA EXENCION DE ISR EN LOS ULTIMOS 3 Afi0S? [no v
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Presionar boton EXUNI, nos llevara a una pantalla como la siguiente:

Iantenimiento al archive de clientes

WALIDAR FORMA, 9

CONSULTA EXUNI's EJECUTA FIN DE PROCESO

EXPEDIENTE UNICO DE IDENTIFICACION (EXUNI)
LEY FEDERAL PARA LA PREVENCION E IDENTIFICACION DE OPERACIONES CON RECURSOS DE PROCEDENCIA ILICITA (LFPIORPI)

PARA CREAR UN EXPEDIENTE UNICO DE IDENTIFICACION INDIQUE SI EL CLIENTE O USUARIO ES:

PERSONA FiSICA NACIONAL O EXTRANJERO RESIDENTE TEMPORAL / PERMANENTE CON CURP (ANEXO 3 REGLAS GENERALES)
PERSONA MORAL MEXICANA (ANEXO 4 REGLAS GENERALES)
PERSONA FiSICA EXTRANJERA VISITANTE SIN CURP (ANEXO 5 REGLAS GENERALES)
PERSONA MORAL EXTRANJERA SIN RFC (ANEXO 6 REGLAS GENERALES)
ENTIDAD FINANCIERA O PERSONA CON REGIMEN SIMPLIFICADO (ANEXO 7 REGLAS GENERALES)
FIDEICOMISO (ANEXO 8 REGLAS GENERALES)

PERSONA FISICA NACIONAL O EXTRANIERO RESIDENTE TEMPORAL / PERMANENTE CON CURP (ANEXO 3 REGLAS GENERALES)

1) PARA CREAR EXUNI OBTENER CURP EN FORMATO PDF DESDE EL PORTAL http:// b.mx/CurpSP/

‘o CARGAR CIF (CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL DEL SAT) EN FORMATO PDF o JPG EN EL SERVIDOR CARGAR CONSTANCIA DE CURP PDF o CIF POF [ JPG

2) CAPTURAR R.F.C. (OPCIONAL):

3) REGISTRAR ACTIVIDAD ECONGMICA
4) PRESIONAR BOTON "CREA EXUNI" CREA EXUNI (NOTA: LA CONSTANCIA DE CURP EN FORMATO PDF SE ALMACENARA AUTOMATICAMENTE EN EL EXUNI CORRESPONDIENTE)

5) UNA VEZ CREADO EL EXUNI, PROCEDER CON LA CARGA DE LOS DEMAS DOCUMENTOS.

6) UNA VEZ REALIZADA LA CARGA DE LOS DOCUMENTOS PRESIONAR EL BOTON "EJECUTA™.
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Podremos elegir a partir de qué documento vamos a crear el EXUNI, de la Constancia de la
CURRP del cliente en formato PDF, el cual se debe descargar de la pagina de gobernacion, o
de la Cédula de Identificacion Fiscal del SAT (CIF), la cual nos debe proporcionar el Cliente,
en formato PDF o JPG para Anexos 3.

1) PARA CREAR EXUNI OBTENER CURP EN FORMATO PDF DESDE EL PORTAL http:/ fconsultas.curp.gob.mac/ CurpSP f

CARGAR CONSTANCIA DE CURP PDF o CIF PDF / JPG >

o CARGAR CIF (CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL DEL SAT) EN FORMATO PDF o JPG EN EL SERVIDO!

2) CAPTURAR R.F.C. (OPCIONAL):

Si creamos el EXUNI a partir de la CIF, se llenaran automaticamente los campos de
NOMBRE, APELLIDOS, CURP, RFC, DOMICILIO e E-MAIL, con la informacion obtenida del
SAT.

=ste cliants NO tians EXUNI

SE CREO SATISFACTORIAMENTE EL ExUni DE: GARCIA PEREZ JUAN RAMON

Sste cliente ya tiene EXUNIT

EXPEDIENTE UNICO DE IDENTIFICACION (EXUNI) CONSULTA EXUNI DIGITAL

LEY FEDERAL PARA LA PREVENCION E IDENTIFICACION DE OPERACIONES CON RECURSOS DE PROCEDENCIA ILICITA (LFPIORPI)
YA EXISTE EXUNI -->> NOMBRE(S): JUAN RAMON  APELLIDOS : GARCIA PEREZ C.U.R.P.: GAPJ520525HDFRRN09

PARA CREAR UN EXPEDIENTE UNICO DE IDENTIFICACION INDIQUE S| EL CLIENTE O USUARIO ES:

PERSONA FiSICA NACIONAL O EXTRANJERO RESIDENTE TEMPORAL / PERMANENTE CON CURP {ANEXO 3 REGLAS GENERALES) @)
PERSONA MORAL MEXICANA (ANEXO 4 REGLAS GENERALES)
PERSONA FiSICA EXTRANJERA VISITANTE SIN CURP (ANEXO 5 REGLAS GENERALES)
PERSONA MORAL EXTRANJERA SIN RFC (ANEXO 6 REGLAS GENERALES)
ENTIDAD FINANCIERA O PERSONA CON REGIMEN SIMPLIFICADO (ANEXO 7 REGLAS GENERALES)
FIDEICOMISO (ANEXO 8 REGLAS GENERALES) (7

PERSONA FISICA NACIONAL O EXTRANIERO RESIDENTE TEMPORAL / PERMANENTE CON CURP (ANEXO 2 REGLAS GENERALES)

=.rc.: [GAPJ520525QV1
ACTIVIDAD ECONOMICA: | NO APLICA 4 MODIFICA EXUNI
UNA VEZ REALIZADA La CARGA DE LOS DOCUMENTOS PRESIONAR EL BOTOR "EIECUTA"
DOCUMENTOS REQUERIDOS
TIPO DE DOCUMENTO OBSERVACIONES £CARGADO? CARGADACUMENTO  NOMBRE OEL ARCHIVO

CURP. Clave Unica de Registro de Pablacin X CURP

Debe ser oficial, incluir fotografia, firma y en su caso el domicilio particular del cliente. La identificacién debe estar

FUNCION ->- CONSULTA ~  USUARIO: alcani  ESTE CLIENTE NO TIENE EXUNI (LFPIORPI)
LOS REGISTROS DE CLIENTES PUEDEN BUSCARSE POR SU CODIGO, RFC O CURP
Blcc‘)mso CLIENTE: * GARPERJUA £|R.F.C: GAP]520525QV1 £| C.U.R.P.: GAP1520525HDFRRNDS
TIPO: PF PERSONA FISICA 00 - ABOGADO: -
MBlnnisieisegd OTEJOS: FECHA DE ALTA: 290317

: GARCIA PEREZ
: JUAN RAMON

. PEDERNAL 45
ON: TRES PIEDRAS
ON: BENITO JUAREZ
: CIUDAD DE MEXICO CODIGO POSTAL: 11440 PAIS: Mexico -

NACIONALIDAD MEXICANG  ~ REGIMEN DE IVA 101600 ~

: jgarza@hotmail.com EMAIL (2):

3 MONEDA: 1 PESOS ??2/100 M.N. ~

#LLEVA COMPLEMENTO PARA CANDIDATOS Y PARTIDOS POLITICOS DEL INE? NO ~
PARA PERSONAS MORALES, INDICAR LOS DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE: R.F.C.: C.U.RP.:

* PARA NUEVOS REGISTROS DE CLIENTES, CREAR PREVIAMENTE EXUNI DIGITAL {LFPIORPI). EL SISTEMA EXTRAERA EN FORMA AUTOMATICA CURP, NOMBRE(S) Y APELLIDOS. EL CODIGO DE CLIENTE SERA
SUGERIDO.
Para consultar la CURP ingrese en la siguiente liga http://consultas.curp.gob.mx/CurpSP/
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C | & & seguro | https://siat.sat.gob.mx/app/qr/faces/pages/mobile/validadorgrjsf?D1=10802=1&D3=15120049458 CARL
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SHCI '.SAT

Servcio & Administrackin Tritutarts

El RFC: GAPJ520525QV1, tiene asociada la siguiente informacién.

Datos de Identificacidn

CURP: GAPJ520525HDFRRNO9
Nombre: JUAN RAMON
Apellido Paterno:  GARCIA
Apellido Materno: PEREZ

Fecha Nacimiento: 25-05-1952

Fecha de Inicio de operaciones: 18-11-1976
Situacion del contribuyente: ACTIVO

Fecha del altimo cambio de situacion: 18-11-1976

Datos de Ubicacidn (domicilio fiscal, vigente)

Entidad Federativa: CIUDAD DE MEXICO
Municipio o delegacion: MIGUEL HIDALGO
Colonia: TRES PIEDRAS
Tipo de vialidad: CALLE
Nombre de la vialidad: PEDERNAL
Nuamero exterior: 45
Numero interior:

Adicionalmente se agrega un campo para cargar el archivo PDF de la CURP para aquellos casos en los cuales se
generd el EXUNI a partir de la CIF.

PERSONA MORAL MEXICANA (ANEXO 4 REGLAS GENERALES) ()
PERSONA FiSICA EXTRANJERA VISITANTE SIN CURP (ANEXO 5 REGLAS GENERALES)
PERSONA MORAL EXTRANJERA SIN RFC (ANEXO 6 REGLAS GEMERALES) ()
ENTIDAD FINANCIERA O PERSONA CON REGIMEN SIMPLIFICADO (ANEXO 7 REGLAS GENERALES)
FIDEICOMISO (ANEXO 8 REGLAS GENERALES) ()
PERSONA FISICA NACIONAL O EXTRANIERO RESIDENTE TEMPORAL / PERMANENTE CON CURP (ANEXO 2 REGLAS GENERALES)

R.F.C.: | CARL32052553A

ACTIVIDAD ECONGMICA: | NO APLICA v MODIFICA EXUNT

UNA VEZ REALIZADA LA CARGA DE LOS DOCUMENTOS PRESIONAR EL BOTON "EIECUTA".

SO
OBSERVACIONES ¢CARGADO?

TO NOMBRE DEL ARCHIVO
DIGITAL DIGITAL

Clave Unica de Registro de Poblacién b 4 CURP

Debe ser oficial, incluir fotografia, firma y en su caso el domicilio particular del cliente. La identificacidn debe estar
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Debido a que existen Fideicomisos que no tienen RFC y que necesitan crear EXUNI, se
implementa la opcién de generar un RFC genérico para cada Fideicomiso que no cuente con
uno, el cual se generara a partir de los Datos: Fecha de Constitucion y Numero de
Fideicomiso.

Si el Fideicomiso cuenta con RFC se debe capturar y en caso de que no cuente con RFC el
campo RFC se puede omitir y dejar en blanco, asi el sistema creara un RFC genérico unico.

Esto es Unicamente con fines de manejo de EXUNI's en el sistema PROTOCOLUS de
manera unica y evitar que los Fideicomisos que no contienen RFC se relacionen al mismo
RFC genérico.

Eﬂw...!
PARA FIDEICOMISOS SIN RFC DEBE PRPORCIONAR NOMBRE, FECHA DE COMNST. y Mo.de FID.

FXPFNTENTF |

1) BaS . L HOMEBRE, FECHA DE CONSTITUCION, N° DE FIDEICOMISO Y NOMBRE DE LA INSTITUCION FINANCIERA :
RFC DEL FIDEICOMISO: NQMBRE DEL FIDEICOMISO: BAMORTE 0000 FECHA CONSTITUCION:| 120117

N° DE FIDEICOMISO: 426/890 INSTITUCION FINANCIERA:EBanUrte (072) i

2) PRESIONAR BOTON "CREA EXUNI" CREA EXUNI

El RFC alternativo es generado con la siguiente nomenclatura:
RFC: XXX170112001
donde:
XXX = Letras iniciales del RFC
170112 - Fecha de constitucion
001 - Numero consecutivo en caso de existir alguna fecha igual

YA EXISTE EXUNI -->> RAZON SOCIAL: BANORTE 0000 RFC: XXX170112001

PARA CREAR UN EXPEDIENTE UNICO DE IDENTIFICACION INDIQUE SI EL CLIENTE O USUARIO ES:
PERSONA FiSICA NACIONAL O EXTRANJERO RESIDENTE TEMPORAL / PERMANENTE CON CURP (ANEXO 3 REGLAS GENEF
PERSONA MORAL MEXICANA (ANEXO 4 REGLAS GENEF
PERSONA FiSICA EXTRANJERA VISITANTE SIN CURP (ANEXO 5 REGLAS GENEF
PERSONA MORAL EXTRANJERA SIN RFC (ANEXO 6 REGLAS GENEF
ENTIDAD FINANCIERA O PERSONA CON REGIMEN SIMPLIFICADO (ANEXO 7 REGLAS GENEF
FIDEICOMISO (ANEXO 8 REGLAS GENEF

FIDEICOMISO (ANEXO 8 REGLAS GENERALES)

RFC DEL FIDEICOMISO: [£e45ii5iiliil NOMBRE DEL FIDEICOMISO: BANORTE 0000 FECHA CONSTITUCION:| 120117

N° DE FIDEICOMISO: 1234567890 INSTITUCION FINANCIERA: Banorte (072) | PARA MODIFICAR EXUNI, PRESIONAR BOT
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Con la finalidad de facilitar la busqueda y consulta de Escrituras y Expedientes, en la opcion
EXPEDIENTES Y ESCRITURAS / RELACIONES Y CONSULTAS DE EXPEDIENTES, se
agrego un filtro para buscar por rangos de Escrituras/Expedientes segln sea el caso, adicional
a esto se puede aprovechar esta funcion para consultar y tener acceso a los Archivos de la
Digitalizacién tanto de los Apéndices como de los Folios.

v escrituras

Creacidn v mantenimiento de expedientes
Consulta de avance de tramites x expediente
Consulta de expedientes pdtes de tramites

Calculo de cuenta previa y presupuestos

Reqgistro de fecha de firma definitiva
Cancelacion de escritura y cuenta

Consulta de nombres en el archivo de indices

1.-
2-
3-
4.-
3.- Asignar escritura vy generar cta definitiva
B.-
7~
8.-
q.-

q

Relaciones y consultas de expedientes |

10.- Consulta de expedientes sin fecha prog. de firma

Al momento de elegir la clasificacion 1 NUMERO DE EXPEDIENTE 6 3 FECHA DE EXPEDIENTE, se habilitara el

filtro EXPEDIENTES DEL;___ AL:

En caso de que se elija la clasificacion 2 NUMERO DE ESCRITURA 6 4 FECHA DE ESCRITURA, se habilitara el filtro

ESCRITURAS DEL:__ AL:

LISTA DE CLIENTES

CRITERIOS DE SELECCIQN:

£ | EXPEDIENTES DE

LISTA DE CLIENTES | | GENERA ARCHIVO CONSULTA

RANGO DE FECHAS DEL:

CRITERIOS DE SELECCION: |1 Topos

RANGO DE FECHAS DEL:

10317 AL:| 280317
CLASIFICADO POR: | 1 NUMERO DE EXPEDIENTE ¥

Relacion y consutta de expedientes

VALIDAR FORMA LIM

GEMERA ARCHIVO

CONSULTA

VISTA PREVIA

20317

FIN DE PROCE

CLASIFICADO POR

1 NUMERO DE EXPEDIENTE
2 NUMERO DE ESCRITURA
- | 3 FECHA DE EXPEDIENTE

.| 4 FECHA DE ESCRITURA
5 CLIENTE (ALFABETICO)

TIPO DE OPERACI(

ABOGADO:

VISTA PREVIA FIN DE PROCESO LISTA DE CLIENTES | | GENERA ARCHIVO CONSULTA VISTA PREVIA

10317 AL:| 280317

2 NUMERO DE ESCRITURA  ~

FIN DE PROCESO
RANGO DE FECHAS DEL:

CLASIFICADO POR:

hd CRITERIOS DE SELECCION: 1 Topos v

Tl o
< EXPEDIENTES DEL: AL:

v = v
< £ | ESCRITURAS DEL: AL: >
o v

Por ejemplo, si quisiéramos buscar la escritura 52,467, escogeriamos CLASIFICADO POR: 2
NUMERO DE ESCRITURA y en el campo ESCRITURAS DEL: 52467 AL: 52467.

LISTA DE CLIENTES | | GENERA ARCHIVO

RANGO DE FECHAS DEL:

CONSULTA VISTA PREVIA FIN DE PROCESO

10317 AL: | 280317

CLASIFICADO POR: | 2 NUMERO DE ESCRITURA ¥
CRITERIOS DE SELECCION: |1 TODOS v
TIPO DE OPERACION,
£ | ESCRITURAS
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Presionamos el botdn consulta, y nos enviara la siguiente pantalla, donde aparecen los datos
de la escritura solicitada.

Relacion y consulta de expedientes
— |

WALIDAR FORMA LIMPIAR FORMA e

]
REGRESA A SELECC. PAGINA PREVIA PAGINA SIGUIENTE VISTA PREVIA FIN DE PROCESO ) L) )
DIGITALIZACION ESCRITURA: © APENDICE:

- : FIRMA [LIBRO [FOLIO|[NUM. EXP. [FECHA EXP. _[NOTARIO|
F‘j-|524577 B A|UW-AGO-1E | 01-AGO-16 | 415 |aaz4a ‘150053-0 ‘UW-AGO-1E |ACEALVCLA| ORB ‘PART- ‘ 20 S

‘ NUMERO DE EXPEDIENTES “-D”:| 1 | I MEHO DE EXPEDIENTES DIFERENTES DE "-0" (SUFIJOS):

Adicionalmente podemos observar que al lado derecho del nUmero de escritura aparecen dos
iconos que simbolizan los archivos Digitalizados tanto de los Folios como de los Apéndices
(en caso de que ya se encuentren digitalizados)

REGRESA A SELECC. PAGINA PREVI [DAR FORMA LIMPIAR FORMA e

[ num. FECHA ESC.| & é
’7 2467 _'1 ﬂ 0 — ﬂolelmumﬂéu ESCRITURA: * “  APENDICE:

| S = = ~ [ABOGADO [BUF.RESP. [TIP OPE [ASIST. [NOTARIO |
[ NUMERO DE EXPEDIENTES "0

Presionando sobre cada uno de ellos nos abrira otra pantalla donde podremos consultar esos
archivos.

EHNC]PAL % | Relaciony consulta de expedie.. % | ADST137_001596.pdf xfEOS7136_001596_254553_254564.‘. x\+ s Qﬂh&l
€ 2050017/descargas/OcqT5pV2xuG8aV2WanN-yw/E0ST136_001506_254553_254564.pof > || Q uscar 5 9 3 A O =

il 4 3 Pagina — + Zoomautomitico *

RIOS DEL DISTRITO FEDERAL
FOLIO A N°

LT o
- - - INSTRUMENTO CINCUENTA Y SIETE MIL CIENTO TREINTA Y SEIS.-
- - - VOLUMEN MIL QUINIENTOS NOVENTA Y SEIS.
- - - En la Ciudad de México, a primero de agosto de dos mil
dieciséis, vyo,

del Distrito Federal, plenamente identificada en

este acto, hago constar la CONSTITUCION DE

que otorgan

siguiente:
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QIENGPAL % Relaciony consulta de expedie... x_f A057137_001596.pdf

& 205.0.0.17/descargas/Ocq75pV2xuG8aV2WanN-yw/A057137_001596.pdf|

¥ Pagina +  Zoom automitico *

ANREESNIDMIGTE

INSTRUMENTO FECHA VOLUMEN

S, 1B P ! _ 1°/AGOSTO/2016 1596

CERTIFICADO DE NO ADEUDO

NOTAS COMPLEMENTARTAS




